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Instructivo para manejo de fénix proceso planta y cava 

 

Objetivo Describir el paso a paso para manejo de fénix proceso planta y cava 

Alcance Aplica para la operación de Agroavícola Sanmarino SA regional Eje Cafetero 

 

Términos y Definiciones 

N/A 

 

Desarrollo de Actividades 

 
1. Proceso Planta Producción  
 
Ingresar Usuario y Contraseña 
 

 
1.2. Seleccionar Explorador de menú, Inventario, Modulo De Planillado y selecciona Planillado Entradas De 

Producción 
 
En este apartado se selecciona el tipo de documento que necesitemos 
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1.3. Selecciona Nuevo Documento y ingresar la información correspondiente en los campos vacíos hasta llegar a 

Buscar Producto, en el cual por medio del código del producto (Item) se filtra el producto que queramos realizar 

el ingreso 
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1.4. Teniendo en cuenta lo que nos muestra la imagen, tenemos una interfaz donde digitaremos la Ubicación, el lote 

del producto, unidades por canastas, cantidad de canastas, cantidad de base canastas, peso total el cual aparece 

en el indicador de la báscula (este paso tiene Captura de peso, no se digita). Etc.  

 

• Buscar Producto: Se Coloca el ITEM del Producto. 

• Bodega: El Numero de la Bodega (Ej 01101) 

• Ubicación: Ubicaciones de la cava, donde se va almacenar el producto  

• Lote: Lote del producto. Primero va el Dia y Luego el Año (Ej 17324) 

• Cantidad: El Peso que Muestra el Indicador de la Bascula. 

• Empaque: Cantidad Total de Las Unidades del Producto. 

• Canastas: Cantidad De Canastas 

• Canastillas: Cantidad de Canastillas o Bases. 

• Bultos: Cantidad de Bultos o Costales 

• Temp: Temperatura del Producto. 

 

• Adicional a estas Especificaciones, También se Debe Definir si el producto está en canastas, Cajas y si está 

en Estiba o No. 

 
Luego de digitar la información solicitada se proceda a dar en aceptar para que la información quede guardada en 
ese Dcto 
 
2. Proceso Cava De Almacenamiento  
 

2.1. Ingresar Usuario y Contraseña 
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2.2. Seleccionar Explorador de menú, Inventario, Ingreso de Documento y Traslado 

“En este apartado selecciona el tipo de Planilla que desea Ingresar y la selecciona”. 
 

 
 
 
 

2.3. Selecciona Nuevo Documento y ingresar la información correspondiente en los campos vacíos hasta 

llegar a Código. 
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• En Código: Se Coloca el ITEM del Producto. 

• Bodega: El Numero de la Bodega (Ej 01101) 

• Ubicación: Ubicaciones de la cava, donde se va almacenar el producto  

• Lote: Lote del producto. Primero va el Dia y Luego el Año (Ej 17324) 

• Cantidad: El Peso que Muestra el Indicador de la Bascula. 

• Empaque: Cantidad Total de Las Unidades del Producto. 

• Canastas: Cantidad De Canastas 

• Canastillas: Cantidad de Canastillas o Bases. 

• Bultos: Cantidad de Bultos o Costales 

• Temp: Temperatura del Producto. 

 
2.4. Adicional a estas Especificaciones, También se Debe Definir si el producto está en canastas, Cajas y si 

está en Estiba o No. 

Se Configura En el siguiente Apartado 
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2.5. Ya Teniendo esto muy claro se prosigue a Guardar la información y a imprimir la etiqueta 
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2.6. El Ingreso de producto queda registrado y se puede visualizar en el siguiente apartado: 

 

 
 

3. INVENTARIOS 
 
Para consultar el inventario De producto, seguir los siguientes pasos: 
 
3.1.  Seleccionar Explorador de menú, Inventario, Reporte de Inventario, Análisis De Inventario. 

 
3.2. En este apartado se Puede Consultar por Bodegas, Ubicación, Item, Lote, etc.. y se tendrá el total de 

kilos y unidades 
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Aquí podemos Visualizar la cantidad de producto que tenemos en la bodega o dependiendo de la manera 
que se consulte si es por ubicación, lote, item, año. 
 
3.3. Alerta de Vencimiento Por Nivel.  En la siguiente imagen se puede visualizar estos niveles, los cuales 

tienen diferente color dependiendo los días Restantes que falten para el vencimiento. 

 

 
 

 
3.4. Esta información se puede exportar en Excel. La cual se genera al momento de dar clic en el icono. 

 
 
4. CONSULTA POR DOCUMENTO 

 
Para consultar esta información, seguir los siguientes pasos: 
 
4.1. Seleccionar Explorador de menú, Inventario, Reporte de Inventario, Detallado x Documentos. 

 
4.2. En esta Opción podemos Consultar los datos de una manera más Detallada. 

Consultando ya sea por tipo de Dcto, Documento, Bodegas, Lotes, usuarios, etc. 
 

4.3. Ya teniendo Claro Como se desea hacer la consulta. Se define el lapso de la fecha, entrada o salida y se 

exporta en Excel. 
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Control de Registros 

Código Nombre 
Archivo en 

Gestión 
Ubicación 

Archivo 
Central 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 

Documentos de Referencia 

Código Nombre 

N/A N/A 

 

Control de cambios 

Versión 
No. 

Fecha Detalle de los Cambios Elaboró  Reviso Aprobó 

00 
21-

Mar-
2025 

Elaboración inicial Auxiliar Sistemas Coordinador SIG Jefe de sistemas 

 


